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CKU 44.3.10.2021 Krakoéw, dnia 17.11.2021r.

ZAPYTANIE CENOWE

1. Uprzejmie prosze o przedstawienie swojej oferty — podanie ceny netto / brutto na
opisany ponizej przedmiot zamdwienia:

Realizacja kursu ,,Rejestratorka medyczna” dla 8-10 osob. Kurs obejmuje 30 godz. zajeé,
w tym: 10 godz. zaje¢ teoretycznych i 20 godz. zaje¢ praktycznych przeprowadzonych
w jednej grupie, o nastepujacej tematyce, m.in.:
1) Zasady pracy w systemie ochrony zdrowia
2) Organizacja pracy rejestracji
3) Sprawozdawczos¢ i prowadzenie rejestrow medycznych
4) Prowadzenie dokumentacji medycznej
5) Profesjonalna obstuga Pacjenta
6) Praca w programie medycznym: rejestracja Pacjentow
Zajecia teoretyczne i1 praktyczne (lacznie z zaliczeniem) zrealizowane zostana
w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Zespole Jednostek Edukacyjnych Wojewodztwa
Matopolskiego w Krakowie.

2. Oferta winna zawiera¢ dane kontaktowe Wykonawcy, a to:
nazwa firmy/nazwisko Wykonawcy, NIP, REGON, adres, adres e-mail, telefon
kontaktowy.
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie Wyktadowcy, ktory poprowadzi
kurs i posiada kwalifikacje oraz niezb¢dng wiedze i doswiadczenie w zakresie tematyki
szkolenia.
Do oferty nalezy dotaczy¢ kwestionariusz 0osobowy CV osoby prowadzacej kurs wraz
z oswiadczeniem Wykonawcy, ze osoba ta posiada kwalifikacje 1 dos$wiadczenie,
niezbedne do realizacji ww. kursu.

3. Warunki, jakie powinien spelnia¢ Wykonawca:
Wykonawca powinien posiada¢ kwalifikacje z zakresu ochrony/promocji zdrowia,
umozliwiajace rzetelne wykonanie ustugi szkoleniowej, doswiadczenie zawodowe
zwigzane z prowadzeniem sekretariatu medycznego oraz doswiadczenie w prowadzeniu
kurséw/szkolen w tematyce objetej zamoOwieniem — tzn. przeprowadzil w ciggu ostatnich
trzech lat co najmniej 60 godzin kurséw z zakresu przedmiotu zamowienia.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy w szczego6lno$ci opracowanie szczegdlowego
programu nauczania oraz dostarczenie go przedstawicielowi ZJEWM w Krakowie przed
podpisaniem umowy.
Program nauczania kursu musi zawierac:

1) nazwe Kursu;

2) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposob jego organizacji;

3) wymagania wstepne dla uczestnikow i stuchaczy;

4) cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania,
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5) plan nauczania okreslajacy poszczegolne zagadnienia oraz ich wymiar;
6) tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zagadnien;

7) opis spodziewanych efektow ksztalcenia;

8) wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatow dydaktycznych;
9) metode sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych/sposob i forme zaliczenia.

Wykonawca opracuje rOwniez materiaty szkoleniowe dla uczestnikow kursu, przygotuje
dokumentacje z realizacji kursu (zgodnie z otrzymanymi wzorami dokumentoéw) oraz
przeprowadzi zaliczenie kursu w wybranej formie, z ktorego sporzadzi protokot.

ZJEWM w Krakowie zapewnia pracowni¢ z odpowiednim wyposazeniem do
przeprowadzenia zaj¢¢, przygotowuje materialy szkoleniowe dla uczestnikow oraz
za$wiadczenia o ukonczeniu kursu.

Kurs jest realizowany na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

4. Termin realizacji zamowienia: 27.11.2021r. — 12.12.2021r.

Proponowane terminy realizacji kursu ,,Rejestratorka medyczna”:

Termin Forma zajeé Ilo$¢ godzin
dydaktycznych
27.11.2021r. sobota Zajecia teoretyczne i praktyczne 10
05.12.2021r. niedziela w formie stacjonarnej 10
12.12.2021r. niedziela w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego 10
w ZJEWM w Krakowie
0s. Teatralne 4a, 31-945 Krakow

30

5. Warunki platnosci: wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty dostarczenia przez Wykonawce nastepujacych
dokumentow:

1) listy obecnosci z wlasnorgcznymi podpisami uczestnikow kursu w kazdym dniu zajeé
praktycznych i teoretycznych;

2) uzupehlionego dziennika zajec;

3) potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych przez kazdego uczestnika kursu;

4) protokohu z przeprowadzonego zaliczenia kursu;

5) informacji o zrealizowaniu ustugi;

6) prawidlowo wystawionej faktury/faktury VAT

Podstawa wystawienia faktury/faktury VAT przez Wykonawce bedzie dostarczenie
w/w dokumentéw w terminie 3 dni od daty zakonczenia kursu oraz potwierdzenie przez
przedstawiciela Zamawiajacego wykonania ustugi szkoleniowej w formie protokotu
odbioru ustugi bez zastrzezen.
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6. Kryterium oceny ofert: cena

7. Sprawe prowadzi: Matgorzata Fras — Kierownik zespotlu ds. ksztatcenia ustawicznego,
tel.: 12 644 41 28, e-mail: cku@zjewm.krakow.pl

8. Termin skladania ofert: 24.11.2021r. do godz. 12.00 (decyduje data wplywu
do Zamawiajacego)

9. Sposéb (miejsce) przestania oferty: oferty mozna sktada¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej, tradycyjnej, faksem Ilub osobiScie na adres: Zespdt Jednostek
Edukacyjnych Wojewddztwa Matopolskiego w Krakowie, 0s. Teatralne 4a, 31-945
Krakéw, pok. 213 (sekretariat), e- mail: sekretariat@zjewm.krakow.pl, fax: 12 644 99 97

Zamowienie jest udzielane na podstawie REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN, DO KTORYCH NIE
STOSUJE SIE PRZEPISOW PRAWA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, zgodnie z ktérym:
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie i oczywiste bledy rachunkowe.
2. Oferta podlega odrzuceniu jezeli jest niezgodna z przepisami prawa, wplyngta po wyznaczonym
terminie lub jej tre$¢ nie odpowiada zapytaniu cenowemu.
3. Na podstawie zlozonych niepodlegajacych odrzuceniu ofert, zamawiajacy dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty lub podejmuje decyzje o uniewaznieniu postepowania.

4. Zamoéwien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg.

5. Za ofert¢ najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte, ktdra spelnia wymagania zamawiajacego, ma najnizsza
cen¢ lub przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan zamawiajacego okreslonych
W zapytaniu cenowym.

6. Zamowienie udziela si¢/ moze zosta¢ udzielone na podstawie pisemnej umowy.

7. Postepowanie podlega uniewaznieniu, jezeli:

a. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

C. wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym;

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyny.

Podpis pracownika odpowiedzialnego za zamdéwienie
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